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*Esbe resumen se basa en el folleto: Planificacion, Contratacion, Prestacion del Servicio y Aspectos Relacionados con los Desembolsos para los Proyectos Tecnolégicos en el Gobierno.
Pubicado en enero de 2019. Para la informacion detallada, refierase al folleto directamente.
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Todos los proyectos deben planificarse conforme a la
Le){ 151-2004, Ley del Gobierno Electrénicoy con la
Politica Num. ATI-011, Mejores Practicas de
Infraestructura Tecnoldgica, del 7 de noviembre de 2016

NECESIDAD

Determine si
existe la
necesidad y
cuales son los
requerimientos
de los usuarios.

REGLAMENTACION

Verifique que la
entidad tiene la
reglamentacion
interna vigente.

Designe un
Gerente de

Proyectos. viabilid

PASO
CONTRATACION

4

PRESTACION DE
SERVICIOS

d.debe considerar lo siguiente:

PROPUESTAS

Evalue
propuestas de
distintos
proveedores.

mtodo og

implementacio

Existen leyes, érdenes ejecutivas, reglamentos y
cartas circulares que dictan los requisitos que
deben cumplir las entidades gubernamentales
cuando otorgan un contrato de servicios
profesionales y consultivos.
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El personal de la entidad debe velar que el
contratista cumpla con los requerimientos
contractuales.
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Asegurese de que la factura
tenga al menos lo siguiente:

PREINTERVENCION

o DE LA FACTURA
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los servicios; el nomipre del personal del contratist
servicios; un numero Uhico de factura; la descripci
importe total de la facturay el impuesto aplicable, en
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e prestaron los
y de la prestaciénide
restacion de los
rvicios prestados; y el
de se requiera.

La preintervencion de los documentos fiscales es
un mecanismo de control que comprende una
serie de tramites para verificar la legalidad, la
propiedad y la exactitud de dichos documentos
antes de incurrir en compromisos o aprobar
desembolsos.

pagina )

e

Asegurese de que la factura
¥ los documentos
justificantes tengan lo

siguiente: °

DESEMBOLSOS

7 &

ACEPTACION Y
CIERRE DEL
PROYECTO

que los documentos tefigan la informacio a; las firmas correspondan al
proveedor; el computo esté correcto y que no exceda el limite mensual; los fondos estén
obligados , registrados y que exista balance suficiente en la partida presupuestaria, se
incluya un infofme de la labor realizada, que las horas estén registradas
presencialmente, si ese es el caso, que toda la informacién revisada no indique
irregularidades en la prestacion del servicio.

+ Antes de realizar el desembolso, se debe preparar
un comprobante de pago. Coteje que la partida
presupuestaria sea la misma que se indicé en el
contrato y se hayan realizado las retenciones
correspondientes. Una vez pagada deberd marcarla
como tal.
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En esta fase se completa formalmente el proyecto. Debe
velar por las dos etapas principales: la contractual y la
administrativa.
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En esta etapa debe,
entre otras cosas:
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Evaluar y medir los resultados, el contratista debe entregar todo lo dispuesto en

el contrato y el gerente de proyectos debera generar su informe y documentar la
entrega del proyecto antes de que se le haga el Ultimo pago al contratista.
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