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Al Gobernador, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes, Jueza Presidente del Tribunal
Supremo de Puerto Rico, secretarios de Gobierno, directores de
organismos de las tres ramas del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, incluidas las corporaciones publicas y
sus subsidiarias; alcaldes, presidentes de las legislaturas
municipales, de las juntas directivas de las corporaciones
municipales, y de las juntas de alcaldes de las areas locales de
desarrollo laboral; directores ejecutivos de las corporaciones
municipales y de las areas locales de desarrollo laboral;
Presidente de la Universidad de Puerto Rico, directores de
finanzas, auditores internos y oficiales de compras de las
entidades gubernamentales del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico'.

Asunto: Uso de tarjetas de crédito del Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Estimados sefores y sefioras:

Esta Carta Circular tiene el proposito de orientarles sobre las disposiciones de algunas leyes
que regulan el uso de las tarjetas de crédito del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico. En la Carta Circular OC-10-13 del 1 de diciembre de 20097, la Oficina del
Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico (Oficina) reconocio el uso de las tarjetas
de crédito como una herramienta que facilita la gestion puablica en determinadas
circunstancias. Ademas, orienté a los funcionarios y a los empleados publicos sobre el uso
correcto de las tarjetas de crédito, y las consecuencias administrativas y penales que
conllevaria el uso incorrecto de éstas.

! Las normas de la Oficina prohiben el discrimen, entre otros motivos, por orientacion sexual e identidad de
género o puesto. Para propositos de esta Carta Circular, se debe entender que todo término utilizado para
referirse a una persona alude a ambos géneros.

2 Esta Carta Circular esta disponible en nuestra pagina de Internet: htip://www.ocpr.gov.pr.

PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE L EON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocprwocprgov.pr INTERNET: hitp://twww.ocpr.gou.pr



Carta Circular OC-16-07
Pagina 2
8 de octubre de 2015

La Seccion 9 del Articulo VI de la Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
restringe el uso de la propiedad y de los fondos publicos, y dispone que estos solo se usaran
para fines publicos y para el sostenimiento y el funcionamiento de las instituciones del
Estado, y en todo caso por autoridad de ley.

El uso de una tarjeta de crédito oficial, asignada a un funcionario de la Rama Ejecutiva, la
Legislativa o la Judicial, siempre sera para cumplir con sus gestiones oficiales y nunca para
propositos personales.

Se han aprobado varias leyes, reglamentos y drdenes ejecutivas que regulan el uso de las
tarjetas de crédito y cuya aplicabilidad se extiende a los municipios y a las tres ramas del
gobierno, segin corresponda. Entre otras, estan las siguientes:

Ley Num. 81-1991, Ley de Municipios Autonomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991, segiin enmendada - En el Articulo 8.004(f) se dispone que en
los municipios, el uso de las tarjetas de crédito es permitido, exclusivamente, a los
alcaldes y a los presidentes de la Legislatura Municipal para gastos oficiales.

Reglamento para la Administracion Municipal del 18 de julio de 2008, en el
Capitulo 1V, Seccion 24(4) — Establece que esta prohibido el uso de las tarjetas de
crédito para gastos personales. El uso de las mismas, entre otros, esta limitado al pago
de gastos de representacion y de relaciones publicas directamente relacionados con
las funciones especificas del municipio y que respondan al interés publico. Los
alcaldes y los presidentes de la Legislatura Municipal, luego de incurrir en los gastos
mencionados, firmaran las facturas por el total consumido, no pagaran en exceso del
15 % de propina y presentaran ante la Oficina de Finanzas la correspondiente factura
certificada, una relacion de las personas que se agasajo y una certificacion, suscrita
por ellos, segin sea el caso, en la cual explique la naturaleza y la necesidad de los
gastos incurridos.

Ley Num. 230 del 23 de julio de 1974, Ley de Contabilidad del Gobierno de
Puerto Rico, segiin enmendada - El Articulo 9(k)* prohibe a las dependencias del
Gobierno Ejecutivo, entiéndase; departamento, negociado, administracion, junta,
comision, oficina, agencia perteneciente a la Rama Ejecutiva a utilizar el mecanismo
de emision de tarjetas de crédito en beneficio de ningin funcionario o empleado para
realizar desembolsos a nombre de la dependencia.

Igual prohibicion existe para las dependencias legislativas, incluyeﬁdo la Camara de
Representantes, el Senado y cualquier otra agencia adscrita a la Rama Legislativa que
les apliquen los articulos 1 al 19 de la Ley Num. 230.

321 L.P.R.A. sec. 4354(f).
13 LP.R.A. sec. 283h(k).
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El Articulo 9(k) autoriza el uso de tarjetas de crédito, solamente, al Gobernador, a los
presidentes del Senado de Puerto Rico y de la Camara de Representantes, al
Presidente del Tribunal Supremo de Puerto Rico, al Secretario de Estado, a los
alcaldes, y al Presidente de la Universidad de Puerto Rico. También, autoriza dicho
uso a las autoridades nominadoras y ejecutivos principales de las agencias ejecutivas,
previa autorizacion de sus respectivos presidentes y oficiales o funcionarios
principales responsables de realizar las compras en las entidades gubernamentales.

Por otro lado, en este Articulo, también se establecen las siguientes disposiciones
aplicables a las tres ramas del Gobierno:

o El uso de las tarjetas de crédito por oficiales de compras esta limitado para
efectuar compras de emergencia, pasajes, adiestramientos y para situaciones
en las que el proveedor requiera el pago de inmediato, siempre que se cumpla
con las normas y los procedimientos de compras establecidos por la entidad
gubernamental.

o En ningln caso las tarjetas de crédito podran ser utilizadas para la compra de
bebidas alcohdlicas, regalos, juegos de azar y transacciones personales.

Todo funcionario y empleado piblico autorizado a utilizar tarjetas de crédito
debera proveer a la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico (OEGPR)
la informacion que se requiere en el informe financiero anual.

Los funcionarios y los oficiales de compras autorizados a poseer y a utilizar tarjetas
de crédito que utilicen las mismas para propositos personales y no permitidos, pueden
ser objeto de la imposicién de sanciones administrativas, penales o civiles conforme a
las disposiciones aplicables a cada rama de gobierno.

e Ley Num. 214-2002 - Establece que ningun funcionario o empleado de las ramas
ejecutiva, legislativa o judicial, asi como de corporaciones publicas, utilizara las
tarjetas de crédito o de débito subvencionadas con fondos publicos para cualquier fin
que no esté relacionado directamente con su gestion como funcionario. La violacion a
esta disposicion de ley constituira causa suficiente para la destitucion del cargo que
ocupe el funcionario. Esta destitucion estara sujeta a que la autoridad nominadora le
conceda al funcionario o al empleado publico el debido proceso de ley.

e Ley Nim. 146-2012, Cédigo Penal de Puerto Rico, segiin enmendada. En el Articulo
228 se establecen las sanciones penales a las que se expone todo funcionario o
empleado publico a quien se le ha concedido el uso de alguna tarjeta de crédito o
débito garantizada con fondos publicos, para gestiones oficiales o relacionadas con el
desempeiio de sus funciones, y que la utilice con el propdsito obtener beneficios para
si 0 para un tercero.
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Esta Oficina ha examinado el uso indebido de las tarjetas de crédito. Algunos informes de
auditoria mas recientes publicados sobre este asunto son los siguientes’:

o Informe de Auditoria M-14-42 del 28 de abril de 2014 sobre el Municipio de
Guayanilla (Hallazgo 2)

e Informe de Auditoria M-15-18 del 13 de enero de 2015 sobre la Corporacion para el
Desarrollo del Deporte de Guaynabo, C.D. (Hallazgo 9)

e Informe de Auditoria DA-15-25 del 9 de febrero de 2015 sobre el Departamento de
Recursos Naturales y Ambientales (Hallazgo 2)

e Informe de Auditoria CP-15-06 del 19 de febrero de 2015 sobre la Universidad de
Puerto Rico en Humacao (Hallazgo 1)

e Informe de Auditoria M-16-01 del 1 de julio de 2015 sobre el Area Local de
Desarrollo Laboral del Noroeste (Hallazgo 6)

Por tanto, les exhortamos a ser prudentes y cumplir fielmente con las indicadas disposiciones
legales. En nuestras auditorias examinaremos ¢l cumplimiento de las leyes relacionadas con
la propiedad y los fondos publicos e incluiremos los hallazgos que correspondan en los
informes que publiquemos. Ademads, referiremos a los foros pertinentes cualquier violacion a
las mismas.

Esta Carta Circular deroga las cartas circulares OC-10-13 del 1 de diciembre de 2009 y la
0C-99-11 del 5 de febrero de 1999. Las cartas circulares vigentes emitidas por esta Oficina
pueden accederse mediante nuestra pagina de Internet: http://www.ocpr.gov.pr.

Para cualquier informacion adicional, pueden comunicarse con la Oficina de Asuntos
Legales, Legislacion y Reglamentacion al (787) 250-3313 o al (787) 754-3030, ext. 5300.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos publicos es un
compromiso de todos.

Cordialmente,

"f)’)W

esmin M. Valdivieso

3 Los mismos estdn disponibles en nuestra pigina de Internet: http://www.ocpr.gov.pr.

Derogada por la Carta Circular OC-23-13 del 14 de octubre de 2022.



