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Presidente del Senado de Puerto Rico,
Presidenta de la Camara de Representantes,
secretarios del Gobierno, directores de los
organismos y las dependencias de las tres ramas
del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, alcaldes, presidentes de las
legislaturas municipales, y directores de los
consorcios municipales y de las corporaciones
publica'
Asunto: Uso de OCR (Optical Character
‘ Recognition) en la Digitalizacion de
Contrates, Escrituras y Documentos
Relacionados y Envios de Copias a la
Oficina del Contralor del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico

Estimados sefiores y sefioras:

El Articulo 14 de la Ley Num. 9 del 24 de julio de 1952, segiin enmendada, faculta al Contralor
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico a promulgar los reglamentos que sean necesarios para
el mejor desempefio de las funciones de la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR).

La Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975, segin enmendada, establece que toda entidad
gubernamental o municipal, sin excepcidn alguna, mantendra un registro de los contratos que
otorgue, incluidas las enmiendas a los mismos. Establece, ademas, que dichas entidades deberan
remitir copia de éstos a la OCPR dentro de los 15 dias consecutivos siguientes a la fecha del
otorgamiento, o 30 dias si el contrato se otorga fuera de Puerto Rico.

En virtud de la facultad conferida al Contralor por los articulos 1 y 3 de la Ley Num. 18 éste
aprobo el Reglamento Num. 33, Registro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados y
Envio de Copias a la Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
del 15 de septiembre de 2009.

1 . . . A .
Las normas de la Cficina del Contralor prohiben el discrimen, por género o sexo. Por lo tante, para propositos de
esta Carta Circular, todo término utilizado para referirse a una persona se refiere a ambos sexos.

PO BOX 366069 SAMN JUAN, PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpr@ocprgov.pr INTERNET: hitp:/fwww.ocpr.gou.pr



Carta Circular OC-10-27
Pagina 2
31 de marzo de 2010

Entre los cambios mas significativos del Reglamento estan:

1. Las entidades deberan mantener, mediante el acceso al Programa de Registro de
Contratos de la Oficina del Contralor, un registro de todos los contratos que otorguen,
asi como de cualquier enmienda, acuerdo, determinacidn, constancia o accién que los
rescinda. En dicho registro se incluiran, ademas, los contratos exentos de remitirse a
la Oficina del Contralor.

2. Las entidades enviaran a la Oficina del Contralor el Registro de Contratos y copias
fieles vy exactas digitalizadas, en las cuales deben aparecer estampadas las firmas de
ambas partes de todo contrato que otorguen.

3. Cuando se trate de escrituras sobre la adquisicién o la disposicion de bienes
inmuebles, se enviard también copia digitalizada de todo escrito y documento
relacionado con la negociacidn.

En el Reglamento Num. 33 se dispone, entre otras cosas, que la OCPR podra requerir, mediante
carta circular, que se remita a ésta la informacion solicitada en cualquier medio electronico que
se considere apropiado, de acuerdo con los avances tecnologicos.

En la Carta Circular OC-10-07 del 14 de octubre de 2009, se informo que la OCPR desarroll6 la
Versién 4.0 del Programa de Registro de Contratos, que se comenzd a utilizar a partir del 15 de
octubre de 2009. El Programa es parte integral de un portal en Internet para uso exclusivo de las
entidades gubemamentales que por disposicién de ley o reglamentacién deben someter algin
tipo de informacion a la OCPR. El portal se establece como un medio para obtener una
comunicacion mas directa entre las entidades y la OCPR,

La Carta Circular se emitid, ademas, con el propodsito de indicar cuales son los requisitos
minimos que deben tener las computadoras para utilizar la Version 4.0. También se emiti6 para
impartirles las instrucciones a seguir al utilizar el Programa.

Entre las instrucciones especificas de la Carta Circular se indicé que las entidades deben utilizar
un equipo de digitalizacion (escaner) capaz de digitalizar documentos tamaiio legal y con una
aplicacién con capacidad para convertir imagenes digitalizadas en documentos en formato PDF
con OCR (Optical Character Recognition).

Este formato PDF con OCR facilita la verificacién del contrato en forma automética por el
Programa de Registro de Contratos. En la actualidad la OCPR acepta los contratos digitalizados
sin la aplicacion de OCR, para facilitar el registro de contratos a aquellas entidades que todavia

%_ no tienen instalada la aplicacién.
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Con el propdsito de uniformar el registro y la verificacion de documentos de forma
automatizada, les informamos que a partir del 30 de abril de 2010, ¢l Programa de Registro de
Contratos, no validara ningln contrato digitalizado que no esté bajo la aplicacion de OCR, y el
contrato no podra ser registrado hasta tanto sea digitalizado con dicha aplicacion.

Les recordamos que aquellas entidades que tengan algin inconveniente en digitalizar los
documentos con la aplicacion de OCR, pueden coordinar la utilizacion de la aplicacién en la
Seccion de Administracion de Documentos de esta Oficina. Pueden llamar al (787) 200-7253,
extensiones 536, 283 y 535,

Para informacion adicional, pueden comunicarse con la Division de Sistemas de Informacion de
esta Oficina al (787) 754-3030, extensiones 2605, 2753 y 2717,

Contamos con su cooperacién para mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y
de los fondos publicos.

Cordialmente,

Taz Saldafia

Contraloria de Puerto Rico
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