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® Definicidn

® Objetivos de la auditoria de contratos

® Reglamentacion Aplicable

® Requisitos Minimos

® Documentos requeridos de contratacion
® Procedimientos y aspectos a considerar
® Desembolsos

® Hallazgos mas frecuentes
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e Servicios cuya prestacion  Ley Num. 237,

principal consiste: 31 ago 2004

— del producto de la labor intelectual,
creativa o artistica

— en el manejo de destrezas altamente
técnicas y especializadas
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® Convenio 0 negocio juridico entre
las partes

® Se obligan a la prestacion de
Servicios

® Se dispone la forma, términos y

condiciones en que se brindaran los
mismos
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» Determinar que la contratacion esté de
acuerdo con la ley y la reglamentacion

vigente ].

 l|dentificar indicadores de fraude
e Determinar la comision de irregularidades

e Determinar si se cumplié con lo establecido
en el contrato

e Determinar la correccion de los desembolsos
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e Ley NUm. 81 del 30 de agosto de 1981,
segun enmendada

— Articulo 2.001(n): Faculta al Municipio a contratar

— Articulo 3.009(r): Faculta al Alcalde a contratar

— Articulo 11.001: Faculta al Alcalde para contratar
servicios para el area de administracion de personal
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Reglamento para la Administracion
Municipal (vigencia 16 de agosto de
2008)

— Capitulo IX: Contratos Municipales
e Seccion 1 — Condiciones generales
* Se modifico esta seccion

e Seccion 2 — Documentos requeridos de
contratacion

* Se anadio esta seccion
« Seccion 3 — Incumplimiento de contrato
* Se modifico esta seccidn
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Seccion 4 — Contratos de Servicios
Profesionales, especializados,
artisticos, técnicos y de reparacion

* Se incluyen bajo servicios profesionales
los siguientes: servicio de reparacion de
vehiculos, equipo computadorizado,
servicios de hojalateria, electromecanica
y cualquier otro servicio de reparacion
que requiera ser inspeccionado para
emitir un estimado o cotizacion
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* Los servicios de reparacion gue no
excedan de $25,000 por cada
transaccion seran contratados mediante
solicitud de una propuesta

* Sl el servicio individual de la reparacion
excede de $25,000, se debera cumplir
con el procedimiento de solicitud de tres
(3) cotizaciones
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* Estos servicios pueden ser incluidos en la
Subasta General, del Municipio entenderlo
necesario y conveniente a sus intereses

e Seccion 5 — Contratacidon de Servicios de
Auditoria Externa

* Los cambios mas significativos son:

- Cuando el Municipio estime el costo de los
servicios en $ 35,000 (antes $25,000) o0 menos,
se obtendran tres (3) propuestas
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- Cuando el Municipio estime el costo de los
servicios en mas de $ 35,000 publicara una
solicitud de propuesta en, por lo menos, dos
periodicos de circulacion general y debera
recibir la participacion de, por lo menos,
dos (2) licitadores (antes tres (3) licitadores)

- El Municipio formalizara el contrato de
servicios de auditoria, por lo menos
noventa (90) dias (antes 1 mes) antes de
finalizar el periodo a ser auditado
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- Luego del primer ano en que el Municipio
contrate una firma, tendra la opcion de volver
a contratar la misma por dos (2) anos
adicionales (antes 1 afno )

- Se afadio el Inciso 5 en el cual se detallan
los documentos requeridos para efectuar una
contratacion de servicios de Auditoria Externa
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e Ley Num. 237 del 31 de agosto de 2004

 Ley NUm. 18 del 30 de octubre de 1975,
segun enmendada

— Reglamento Num. 33 promulgado por
la OCPR

 Ley NUm. 127 del 31 de mayo de 2004
[ que enmendo la Ley Num. 18

No se puede solicitar la prestacion o contraprestacion de
servicios hasta que se haya registrado el contrato en la
Oficina del Contralor
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e Ley Num. 5 del 30 de septiembre de
1986, Ley Organica de la Administracion
para el Sustento de Menores (ASUME)

o Ley Num. 230 del 23 de julio de 1974,
segun enmendada

e Ley Num. 84 del 18 de junio de 2002
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e Cartas Circulares
— Oficina del Contralor
— Departamento de Hacienda
— Oficina de Etica Gubernamental
— Otras Agencias Reguladoras
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e Folleto Informativo:

— "Principios Legales y de Sana Administracion
gue Regulan la Contratacion de Servicios
Profesionales y Consultivos en el Sector
Pdblico™, emitido en julio de 2006
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» Constar por escrito

e Indicar las fechas de otorgamiento y
vigencia

e Indicar el nombre y circunstancias
personales de la parte contratada

e Contener el numero de seguro social
de la parte contratada
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e Describir detalladamente los servicios u
obligaciones

» Establecer la cuantia maxima o estimada (de
no tener cuantia determinada)

» Especificar la forma de pago y la partida
presupuestaria de la cual se pagaran los
servicios contratados

e Establecer la forma de facturacion

» Establecer la disposicion legal que autoriza la
celebracion del contrato
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e Incluir las clausulas mandatorias que :

— Certifique que el funcionario que esta
autorizado para contratar o algiin miembro
de su unidad familiar no tiene, directa o
Indirectamente, interés pecuniario con la
parte contratada durante los ultimos cuatro
(4) anos
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Cont. Clausulas mandatorias que:

— Certifique que ningun funcionario o
empleado publico tiene algun interés en
las ganancias o beneficios producto de un
contrato con cualquier otra agencia
ejecutiva o dependencia municipal a
menos que el Gobernador asi lo autorice

— Certifigue que la persona privada a
contratarse no esta incursa en asuntos que
Involucren conflicto de intereses entre la
agencia contratante y ésta
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Cont. Clausulas mandatorias que:

— Certifigue gue la persona contratada no
ha sido funcionario o empleado publico
de la agencia durante los ultimos dos (2)
anos

— Disponga sobre las retenciones
correspondientes establecidas en el
Codigo de Rentas Internas
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Cont. Clausulas mandatorias que:

— Indique que la entidad contratante podra
resolver el contrato mediante notificacion
con treinta (30) dias de anticipacion

— Indique que la agencia podra dejar sin
efecto el contrato inmediatamente en caso
de negligencia, abandono de deberes o
Incumplimiento de contrato por parte del
contratista
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Cont. Clausulas mandatorias que:

— EXprese que, de asi requerirse, se ha
obtenido la dispensa necesaria de
cualquier entidad del gobierno y dicha
dispensa se hara parte del expediente de
contratacion

— Certifigue gue el contratista no ha sido
convicto de delitos contra la integridad
publica o malversacion de fondos
publicos y que no se ha declarado
culpable de ese tipo de delito en los
Tribunales ,
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Cont. Clausulas mandatorias que:

— Indique que el contratista no recibe pago
0 compensacion alguna por servicios
regulares prestados bajo nombramiento
en otra entidad publica (Aplica a
contratos con individuos)

— bajo la cual el contratista acepta que
conoce las normas éticas de su profesion
y asume la responsabilidad por sus
acciones
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 Contratos cuyo importe total exceda de $16,000 se requerira la
presentacion de las siguientes certificaciones:

— Departamento de Hacienda (dos certificaciones)
» Ausencia de deuda contributiva o plan de pago

» Radicacion de planillas en los Gltimos cinco afos previos
al contrato

— Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales (CRIM)
 Certificacion sobre ausencia de deuda o plan de pago

— Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

e Pago de seguro por desempleo, incapacidad temporal y de
seguro social (la que apligue)
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— Administracion de Sustento de Menores
e Certificacion sobre ausencia de deuda
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e Seleccion de la Muestra
— Querellas recibidas
— Presupuesto
— Importe de los contratos
— Revision analitica
— Enmiendas a los contratos
— Otros factores
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Que los contratos contengan informacion y clausulas
para proteger los intereses de la unidad

Que los contratos se radiquen en la OCPR en el
termino establecido

Que se formalice el contrato antes de comenzar a
prestarse los servicios

Que el contrato no tenga vigencia retroactiva

Que los servicios contratados no retnan las
caracteristicas de un puesto
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Que los servicios contratados no puedan ser prestados por el
personal regular

Que existan asignaciones presupuestarias

Que se obliguen los creditos necesarios para el pago de los
contratos

Que los contratos se formalicen por un funcionario autorizado

La asistencia y los informes de labor realizada son revisados y
certificados por un funcionario

Informes de labor realizada contienen informacion suficiente

Entrevistas al personal de la unidad
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e Aprobados por las personas autorizadas
» Se hicieron conforme a lo pactado

e |Los comprobantes fueron preintervenidos y
posteriormente cancelados

e Verificar importe de los cheques, los endosos y
beneficiarios

e Corroborar si se hicieron las retenciones del 7%
para contribucion sobre ingresos
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« Ausencia de clausulas que protejan adecuadamente el interes i
publico

» Contratos otorgados con efecto retroactivo o ausencia de
contratos

e Ausencia de informes de progreso de los trabajos realizados

 Pagos Indebidos por servicios no realizados o no realizados de
conformidad con los acuerdos pactados

* No se obligan los créeditos necesarios para el pago de los
contratos

* No se envian copias de los contratos a la Oficina o se envian
con tardanzas
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CONTAMOS CON SU
COOPERACION PARA MEJORAR
LA FISCALIZACION Y

LA ADMINISTRACION DE LA
PROPIEDAD Y DE LOS
FONDOS PUBLICOS
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Este adiestramiento tiene el propdsito, entre
otras cosas, de compartir informacion vy
estrategias para lograr una sana
administracion publica.

El mismo se ofrece independientemente del

resultado de las auditorias que realizaremos

sobre el uso de la propiedad y de los fondos
publicos en las unidades examinadas.

' Contralorta 2 sus érdencs... Auditores Internos del Gobierno - 2009 34







